KARAMAN BELEDİYESİ

Muhasebe Müdürlüğü

Emlak ve Çevre Temizlik Servisi

HİZMET STANDARTLARI FORMU

	Sıra No
	Hizmetin Adı
	Başvuruda İstenen Belgeler
	Hizmetin Tamamlanma Süresi

	1
	-Emlak Vergisi Bildirimin kayıtlara işlenip, Vergi Tahakkukunun yapılması
	-Mükellef tarafından düzenlenmiş Emlak Vergisi Bildirimi,

-Bildirimi yapılan taşınmazın, Tapu Sureti
	10 Dakika

	2
	-Çevre Temizlik Vergisi Bildiriminin kayıtlara işlenip, Vergi Tahakkukunun yapılması
	-Mükellef tarafından düzenlenmiş Çevre Temizlik Vergisi Bildirimi,
	5 Dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirten belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz 

Belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

Ve yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığını tespiti durumunda ilk müracaat 

Yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
İlk Müracaatın Yeri:
Muhasebe Müdürlüğü

İkinci Müracaatın Yeri:
Muhasebe Müdürlüğü

İsim
:Fadime KOŞUM



İsim
: Kâmil UĞURLU

Unvan
:Muhasebe Yetkilisi



Unvan
: Belediye Başkanı

Adres
:Karaman Belediyesi



Adres
: Karaman Belediyesi 

Tel
:0338 226 40 61




Tel
: 0338 226 40 40
Fax
:Yok





Fax
: 0338 226 41 72
e-posta
: bim@karaman.bel.tr



E-posta
: bim@karaman.bel.tr
KARAMAN BELEDİYE BAŞKANLIĞI MUHASEBE MÜDÜRLÜĞÜ GELİR ŞEFLİĞİ HİZMET STANDARLARI TABLOSU
	Sıra No
	Vatandaşa Sunulan Hizmetin Adı
	Başvuruda İstenen Belgeler

	1
	Satış ve Kira İhaleleri
	1-T.C.numaralı kimlik fotokopisi

2-İhalesine girilecek yerin geçici teminatını yatırmak,

3-İkametgah belgesi getirmek,

4-Vekaleten katılacakların vekaletname getirmeleri,

5-Şirket adına katılacakların yetki belgesi ve imza sirküsü,

	2
	Encümen Kararı ile Satılan Arslara
	1-T.C. Numaralı Kimlik Fotokopisi

2-Bedelini yatırdığına dair makbuz,

3-Tapu Fotokopisi

	3
	Dolmuş-Taksi-Özel Servis Araçları Devirler
	1-Durak satanın T.C. numaralı kimlik fotokopisi,
2-Durak alanın T.C. numaralı kimlik fotokopisi,

3-Dilekçe

4-Borcu yok yazısı 

	4
	Büfe Devirleri
	1-Büfe satanın T.C. numaralı kimlik fotokopisi

2-Büfe alanın T.C. numaralı kimlik fotokopisi,

3-Dilekçe

4-Borcu yok yazısı

	5
	Kira Terkleri
	1-T.C. numaralı kimlik fotokopisi
2-Dilekçe

3-Kira borcu yok belgesi

4-Kat mülkiyeti yönetim olan yerlerden borcu yok yazısı


Başvuru esnasında yukarıda belirten belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz 

Belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

Ve yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığını tespiti durumunda ilk müracaat 

Yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
İlk Müracaatın Yeri:
Muhasebe Müdürlüğü

İkinci Müracaatın Yeri:
Muhasebe Müdürlüğü

İsim
:Fadime KOŞUM



İsim
: Kâmil UĞURLU

Unvan
:Muhasebe Yetkilisi



Unvan
: Belediye Başkanı

Adres
:Karaman Belediyesi



Adres
: Karaman Belediyesi 

Tel
:0338 226 40 61




Tel
: 0338 226 40 40
Fax
:Yok





Fax
: 0338 226 41 72
7e-posta
: bim@karaman.bel.tr



E-posta
: bim@karaman.bel.tr
KARAMAN BELEDİYE BAŞKANLIĞI MUHASEBE MÜDÜRLÜĞÜ SU TAHAKKUK VE TAHSİLAT ŞEFLİĞİ
	Sıra No
	Hizmet Adı
	Başvuruda İstenilen Belgeler
	Hizmet Süresi

	1
	İnşaat Aboneliği
	1-Tapu Fotokopisi

2-İnşaat Ruhsatı

3-Kimlik Fotokopisi

4-Su Dosyası
	10 Dakika

	2
	Mesken ve İşyeri Aboneliği
	1-Tapu Fotokopisi

2-Yapı Kullanım İzin Belgesi

3-Kimlik Fotokopisi

4-Deprem Sigortası 

5-Su Dosyası
	10 Dakika

	3
	Devir Aboneliği (Ev Sahibi ve Kiracı İçin) 
	1-Tapu Fotokopisi

2-Kira Kontratı

3-Kimlik Fotokopisi
	10 Dakika


	4
	Su Tahakkuku
	1-Abone Numarası ve Sayacın İşarı
	5 Dakika

	5
	Bozuk Sayaç İşlemleri
	1-Yeni Sayaç ise Sayacın Markası ve Sicili
	10 Dakika

	6
	Sicil Kayıt İşlemleri
	1-T.C. Numarası
2-Su ve Emlak Numarası
	10 Dakika

	7
	Depozite İade İşlemleri
	1-Abone Kapatma Dilekçesi 
2-Depozite Makbuzu
	10 Dakika

	8
	Su Tahsilat İşlemleri
	1-T.C. Numarası veya Sicil Numarası
	3 Dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirten belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz 

Belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

Ve yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığını tespiti durumunda ilk müracaat 

Yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
İlk Müracaatın Yeri:
Muhasebe Müdürlüğü

İkinci Müracaatın Yeri:
Muhasebe Müdürlüğü

İsim
:Fadime KOŞUM



İsim
: Kâmil UĞURLU

Unvan
:Muhasebe Yetkilisi



Unvan
: Belediye Başkanı

Adres
:Karaman Belediyesi



Adres
: Karaman Belediyesi 

Tel
:0338 226 40 61




Tel
: 0338 226 40 40
Fax
:Yok





Fax
: 0338 226 41 72
e-posta
: bim@karaman.bel.tr



E-posta
: bim@karaman.bel.tr
